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[bookmark: _GoBack]РЕШЕНИЕ 
Учёного совета от 30 августа 2017 года
[bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK9]«О РАБОТЕ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО УПРАВЛЕНИЯ»

[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Заслушав и обсудив сообщение начальника Учебно-методического управления Савка О.Г., Учёный совет отмечает, что Учебно-методическим управлением совместно с институтами и кафедрами выполняется большой объем учебно-методической работы. В текущем году были проведены все необходимые мероприятия по подготовке и проведению процедуры государственной аккредитации Университета в целом (всего 965 образовательных программ) и лицензированию отдельных образовательных программ. В установленные сроки сданы все формы статистической отчетности в соответствии с нормативными документами Минобрнауки России.
	Были проверены и актуализированы следующие документы:
- учебные планы – 788 шт.;
- календарные графики учебного процесса;
- характеристики основных образовательных программ;
- рабочие программы дисциплин и практик;
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK5]- локальные нормативные акты, в том числе «Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры», «Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования –программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры», «Порядок освоения образовательных программ профессионального образования при ускоренном обучении» и др.
	Была проведена большая работа по унификации учебных планов (более 700) в рамках укрупненных групп специальностей/направлений подготовки на 2017/2018 учебный год и их загрузке в АИС Университет. 
[bookmark: OLE_LINK6]В настоящее время проводится работа по формированию рабочих учебных планов в АИС Университет. Уже загружено 773 учебных плана и сформировано 4500 РУПов. Необходимо отметить, что Институт комплексной безопасности и специального приборостроения, Институт управления и стратегического развития организаций, Институт радиотехнических и телекоммуникационных систем, а также Институт вечернего и заочного обучения, до сих пор не представили список дисциплин по выбору на 2017-2018 учебный год.
Внедрена новая методика расчета ставок профессорско-преподавательского состава, которая позволила оптимизировать распределение ставок ППС по институтам и филиалам в соответствии с нагрузкой кафедр и контингентом Университета. Были определены ставки с учетом нагрузки по всем учебным планам, за исключением непредставленных учебных планов по направлению 38.03.02 Менеджмент, профиль «Маркетинг» заочной формы обучения 2014-2016 годов поступления.
Для летнего выпуска 2017 года впервые была успешно введена новая система ведения и заполнения книги регистрации выдачи документов об образовании и квалификации и приложений к ним. Выпуск 2017 года составил 4300 человек, из них 570 человек окончили вуз с красными дипломами. На сегодняшний день подготовлены файлы с информацией по летнему выпуску 2017 года для загрузки в информационную систему ФРДО.
В течение семестра была проведена проверка лекционного материала по учебным курсам, преподаваемым в Университете.
В настоящее время сотрудниками УМУ проводится сверка контингента в АИС Университет с личными делами студентов. 
По результатам приемной кампании 2017 года значительно увеличился контингент студентов первого курса (прибавилось еще 63 группы). Сотрудники УМУ совместно с представителями институтов в срочном порядке внесли изменения в расписание для новых групп студентов 1 курса. В текущем учебном году запланировано проведение занятий в кампусе на ул. Малая Пироговская кафедрами философии, социологии и политологии и инженерной графики, что помогло разгрузить аудиторный фонд в кампусах на улице Стромынке, 20 и проспекте Вернадского, 78.
В августе 2017 года начали выходить новые редакции стандартов (ФГОС 3++). В связи с этим Учебно-методическому управлению предстоит в 2017/2018 учебном году совместно с институтами разработать новые учебные планы и основные образовательные программы. 
[bookmark: OLE_LINK12][bookmark: OLE_LINK13][bookmark: OLE_LINK14]	В связи с выходом приказа Минобрнауки России от 5 апреля 2017 г. 
№ 301 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры» Учебно-методическому управлению в 2017/2018 учебном году предстоит работа по внесению изменений в локальные нормативные акты Университета, в первую очередь  «Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры».
[bookmark: OLE_LINK15][bookmark: OLE_LINK16][bookmark: OLE_LINK17]	В прошедшем учебном году сотрудники УМУ провели обучающие семинары по подготовке к процедуре государственной аккредитации и по заполнению бланков дипломов и приложений к ним. В будущем учебном году УМУ планирует провести еще ряд обучающих семинаров с сотрудниками учебных отделов институтов и ППС. УМУ готово сотрудничать в этом направлении с институтами и выносить на обсуждение волнующие всех вопросы в области образования.
[bookmark: OLE_LINK18][bookmark: OLE_LINK19]В ближайшее время важные мероприятия:
- подготовка к проверке Рособрнадзором филиала в г. Фрязино Московской области по контролю и надзору в сфере образования;
- подготовка к проведению процедуры государственной аккредитационной экспертизы колледжа;
- лицензирование отдельных образовательных программ бакалавриата, специалитета и магистратуры. 
[bookmark: OLE_LINK20][bookmark: OLE_LINK21][bookmark: OLE_LINK22]На 2017/2018 учебный год Учебно-методическим управлением запланировано:
- до 10 сентября 2017 г. - формирование и представление для утверждения в Минобрнауки России списка председателей государственных экзаменационных комиссий, а также контроль формирования составов ГЭК по направлениям подготовки, организация работы ГЭК;
- мероприятия по проведению контроля своевременности и правильности заполнения планов-отчетов работы профессорско-преподавательского состава и кафедр, а также отчетности институтов;
- мероприятия по совершенствованию планирования, контроля, координации учебно-методической работы;
[bookmark: OLE_LINK23][bookmark: OLE_LINK24][bookmark: OLE_LINK25]- проведение проверки наличия на кафедрах и в институтах документов в соответствии с распоряжением от 16.06.2017 № 54 «О перечне обязательных документов и материалов в институтах и на кафедрах»;
- в течение учебного года - организация и проведение совещаний, семинаров, конференций по учебно-методическим вопросам высшего образования и по повышению уровня методического мастерства преподавателей;
- разработка комплекса мероприятий, направленных на обеспечение учебного процесса учебно-методической документацией, повышение методического мастерства преподавателей, совершенствование аудиторной и самостоятельной работы студентов, улучшение всех форм, видов и методов учебной работы;
	- представление текущих, квартальных и ежегодных статистических форм, в том числе:
	- ВПО-1; 
- СПО-1;
[bookmark: OLE_LINK26][bookmark: OLE_LINK27][bookmark: OLE_LINK28]- Мониторинг наличия условий для получения образования лицами с ОВЗ, 
[bookmark: OLE_LINK29][bookmark: OLE_LINK30][bookmark: OLE_LINK31][bookmark: OLE_LINK32]- Мониторинг целевого обучения;
[bookmark: OLE_LINK33][bookmark: OLE_LINK34][bookmark: OLE_LINK35]- Отчет о выполнении госзадания;
[bookmark: OLE_LINK36][bookmark: OLE_LINK37][bookmark: OLE_LINK38][bookmark: OLE_LINK39]- Самообследование вуза;
- ВПО-2; 
- СПО-2;
[bookmark: OLE_LINK40][bookmark: OLE_LINK41][bookmark: OLE_LINK42][bookmark: OLE_LINK43]- Мониторинг эффективности образовательных организаций;
[bookmark: OLE_LINK44][bookmark: OLE_LINK45][bookmark: OLE_LINK46][bookmark: OLE_LINK47]- загрузка данных в ФРДО;
[bookmark: OLE_LINK48][bookmark: OLE_LINK49][bookmark: OLE_LINK50]- подлючение к ГИС Контингент.


Ученый совет постановляет:
1. Признать работу Учебно-методического управления в 2016/2017 учебном году удовлетворительной.
2. В срок до 10 марта 2018 г. представить на рассмотрение и последующее утверждение в установленном порядке Ученому совету методику расчета нагрузки ППС.
	Отв.: первый проректор В.Л. Панков, начальник Учебно-методического управления О.Г. Савка, директора институтов.
3. В срок до 15 декабря 2017 г. провести проверку наличия и комплектности на кафедрах и в институтах документов и материалов по учебной деятельности.
	Отв.: начальник Учебно-методического управления О.Г. Савка, директора институтов.
4. Установить срок подачи форм 101,115 в УМУ для составления расписания со сведениями на весенний семестр – до 15 ноября, на осенний семестр – до 15 мая.
	Отв.: начальник Учебно-методического управления О.Г. Савка, директора институтов, срок действия – постоянно.
5. В срок до 1 февраля 2018 г. обеспечить обновление лекционных курсов по читаемым в Институтах дисциплинам с обязательным указанием как основной, так и дополнительной литературы.
	Отв.: первый проректор В.Л. Панков, зам. первого проректора Голованова Н.Б., зам. первого проректора Тимошенко А.В., директора институтов.
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